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DIAGRAMME

Zahlen grafisch auswerten
Standard-Diagramm (F11) erstellen
Individuelle Diagramm einfligen
Diagramm planen

Wahl des Diagrammtyps

Ihr Problem: Die Problemstellung!
Vergleich: Entwicklung oder Anteile?
Diagramm verandern, anpassen
Manipulation — Einfluss nehmen
Diagramme mit Bildelementen
Diagramme mit Datenwerten erganzen
Spezielle Diagrammwerkzeuge
Kombi-Diagramme

(ehemals Verbunddiagramme)
Saulen/Balken und Sektoren anpassen
Trendlinien

Repetition: Uben und vertiefen

ERGEBNISSE AUF EINEN BLICK
Bedingte Formatierung

Sortieren
Was ist ein Datensatz?

Daten filtern

AutoBerechnen: Schnell «Uberschlagen»

Repetition: Uben und vertiefen

BERECHNUNGEN MIT FUNKTIONEN

Grundlagen: Funktionen
Wissenswertes Uber Funktionen —
zusammengefasst

Die 6 Standard-Funktionen
Funktion SUMME

Funktion MAX und MIN

Funktion ANZAHL und ANZAHL2
Funktion MITTELWERT
Zwischenhalt: externe Zellbeziige
... innerhalb derselben Arbeitsmappe
... aus anderen Arbeitsmappen
Excel verstehen: Fehlermeldungen
Falsche Zellbezlge korrigieren
Formeln oder Ergebnisse anzeigen

Excel Uberwacht Fehler in Formeln, aber ...

Neue Funktionen
Funktionsassistent

Funktion RANG.GLEICH (veraltet: RANG)

Funktion RUNDEN: Dezimalrundung
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Funktion RUNDEN: Einheitenrundung
(nicht dezimal)

Kritisch: Funktion VRUNDEN

Auf- und abrunden lassen (dezimal)
Auf- und abrunden lassen (Einheiten,
nicht dezimal)

Repetitionen: Uben und vertiefen
Zeit- und Datumsfunktionen
Funktion HEUTE und JETZT

Weitere Funktionen fur Zeit und Datum
Flr Profis: Exaktes Alter berechnen

Ergebnisse unter der Bedingung von ...

Funktion WENN

Funktionen ZAHLENWENN,
SUMMEWENN

Arger vermeiden: Korrekte Bezlige!
Fur Profis: Mehrere Suchkriterien
Funktionen verschachteln/verketten
Flr Profis: WENN-Funktionen
verschachteln

Fir Profis: WENNs-Funktion

Fur Vollprofis: UND — ODER - NICHT
Repetitionen: Uben und vertiefen

DATEN AUSWERTEN

Teilergebnisse anzeigen lassen
Funktion TEILERGEBNIS

Teilergebnisse mit Tabellenformatvorlagen

Pivot

PivotTable - Pivot-Tabelle
PivotChart — Pivot-Diagramm
Verweisfunktionen

Funktion SVERWEIS (SVerweis)
Funktion WVERWEIS (WVerweis)
Repetitionen: Uben und Vertiefen

WERKZEUGE

FUR SPEZIELLE AUFGABEN
Rationeller arbeiten

Weekend farbig hervorheben
Einfigen, aber speziell
Dateneingabe: «Durchschlagpapier»
Tabelle zur Weiterbearbeitung
durch andere

Kommentare als hilfreiche Hinweise
Notizen als hilfreiche Hinweise
Arbeitsmappen schitzen
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Zellen schitzen - nur mit Blattschutz
Glltigkeitsregeln

Spezielle Berechnungen
Zinseszins-Rechnungen

Fir Minimalisten: Zielwertsuche
Interessant: Break-Even

Funktion fiir besondere Anlasse
Mathematische Funktionen
Textfunktionen
Informationsfunktionen

Fur Profis: Excel-Vorlagen (Spreadsheets)

ANHANG
Stichwortverzeichnis / Index
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